例―１
	個人情報保護の取扱いについて（案）
平成１７年４月１日
○○○○印刷会社
当社は、印刷物製作等に必要な個人情報に対する取扱いについては、以下のとお
り個人情報保護宣言を策定いたします。

１．関係法令等の遵守

「個人情報の保護に関する法律」をはじめ個人情報保護に関する関係諸法令

その他の規範を遵守いたします。

個人情報保護に関する取組みについて継続的な改善に努めてまいります。

　　２．個人情報の収集

　　　　個人情報の収集に際しては、利用目的を明らかにし、所定の社内規程を遵守

し適正に取り扱います。

　　３．個人情報の利用および第三者への提供

　　　　当社でお預りした情報及び取得した個人情報は定められた守秘義務を果し、
利用目的の範囲内において取り扱います。あらかじめご本人の同意を得た場
合や法令等により例外として取り扱われる場合を除き、第三者へ提供いた
しません。
　　４．個人情報の管理体制
　　　　当社でお取り扱いする個人情報の漏洩等を防止するため、必要かつ適切な安　
　　　　全管理措置を実施するとともに、役職員および委託先の適切な監督を行って

　　　　まいります。

　　５．開示請求等への対応

　　　　当社でお取り扱いする個人データについてご本人及び個人データ保有者から

個人情報保護法に基づく開示、訂正、利用停止等のお申し出があった場合、

　　　　発注事業主の定める方法によりその旨を連絡致します。
　　　　一般的な個人情報の取扱いに関するお問い合わせ等につきましては、本人確

認を適切に行ったうえ迅速に対応いたします。



